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1. Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, Anhang
Der Praktikant/Die Praktikantin...

Punkte

...fertigt ein angemessenes Deckblatt an (Name, Adresse, Dauer des Praktikums, Name
des Praktikums, betreuender Lehrer, ggf. Name des Betreuers im Betrieb)

/1

...fertigt ein angemessenes Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen an

/3

...fugt zur Veranschaulichung einen Anhang mit Bildern, Dokumenten, Arbeitsbeispie-
len 0.4. bei (Bilder und Dokumente enthalten Titel bzw. Bildunterschriften)

/7

2. Inhaltliche Aspekte
Der Praktikant/Die Praktikantin...

Punkte

...formuliert die Erwartungen an das Betriebspraktikum, indem sie/er

— die Motivation bei der Bewerbung um die Praktikumsstelle erlautert,

die Wahl der Praktikumsstelle begriindet,

Erwartungen an die Tatigkeit/en/das Praktikum duBert,

dartber reflektiert, was sie/er lernen und Gber das Berufsfeld erfahren will,
Voreindriicke Uber das Berufsfeld nennt,

/5

...stellt den ausgewahlten Betrieb dar und gibt Informationen zu
— der genauen Firmenbezeichnung,

— der Branche des Betriebs,

— der geografische Lage des Betriebs,

— der Zahl der Mitarbeiterinnen,

— den Berufen/Ausbildungsberufen im Betrieb,

— der Kundschaft des Betriebes,

— den Arbeitszeiten,

— den Raumlichkeiten

/8

...verfasst Tages-/Wochenberichte, indem er/sie

— die Art der eigenen Tatigkeit sachlich, informativ und ausfihrlich darstellt (Schwer-
punkt!),

— Uber die Zusammenarbeit mit Kolleginnen berichtet,
— die eigenen Arbeitszeiten darstellt,

— die verwendete Hardware/Software erlautert,

— Uber die Arbeitsatmosphare berichtet

/11

...zieht ein Fazit und wertet das Praktikum kritisch aus, indem er/sie
detailliert die personlichen Eindriicke darstellt,

die Eindriicke chronologisch und nachvollziehbar wiedergibt,
die Eindriicke und Beobachtungen personlich wertet,

die Betreuung im Unternehmen reflektiert

/7




3. Sprachliche Aspekte/Darstellungsleistung Punkte
Der Praktikant/Die Praktikantin...

...verfasst einen zusammenhangenden Text und strukturiert diesen schliissig und ge- /3

danklich klar

...formuliert syntaktisch sicher, variabel und komplex /3

...driickt sich prazise und differenziert aus /3

...beachtet die Regeln der deutschen Rechtschreibung und Zeichensetzung /4

...folgt den formalen Vorgaben (Rand oben/ unten 2,5 cm, Rand links 4cm, Rand rechts 2cm, /3

Schrift Times New Roman 12pt, Blocksatz, Zeilenabstand 1,5, Seitenzahlen)

...gibt den Bericht in angemessener Form ab (Mappe/Hefter, keine lose Blattersamm- /2

lung)

Abzug von bis zu vier weiteren Punkten bei gravierenden Verst6Ren gegen die stan-
dardsprachlichen Normen von Rechtschreibung, Zeichensetzung und Grammatik

Gesamtpunktzahl: / 60

Note:

Note 1 2 3 4 5 6

Punkte | 60 | 56 | 53 | 50 | 47 | 44 | 41 |38 | 35|32 |29 |26 |22 |18 |15 | 11

57 |54 |51|48 |45 (42|39 |36 |33 |30|27|23|19]16|12| O




